Zatacznik nr 3
do zarzadzenia nr 4/2021
z dnia 25.02.2021

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 130 000 PLN

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin okresla wewnetrzng organizacje:
przygotowania i przeprowadzenia postepowania w sprawach o udzielenie zaméwienia
publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacane w catosci lub czesci ze
srodkéw publicznych,
zasad udzielenia zamdéwienia publicznego o wartosci szacunkowej do 130 000 PLN.
Postanowienia niniejszego regulaminu wynikajg z ustawy o finansach publicznych z
dnia 27 sierpnia 2009 roku.

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

2.

Cenie — nalezy przez to rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5
lipca 2001 roku o cenach,

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegoblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

Dziale - nalezy przez to rozumieé odpowiedni obiekt, zespdt obiektéw lub inng
komorke organizacyjng LZD Siemianice,

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Lesnego Zaktadu Doswiadczalnego
Siemianice jako kierownika jednostki zamawiajgcej lub innego pracownika zaktadu,
ktéoremu Dyrektor powierzyt pisemne wykonanie zastrzezonych dla niego czynnosci,
Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Le$ny Zaktad Doswiadczalny Siemianice
w Siemianicach,

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

Wartos¢é zamoéwienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia,
Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe, odptatnie zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

1.

2.

§3
Decyzje w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia podejmuje
Dyrektor.
Przed realizacja wydatku szef poszczegolnych komoérek organizacyjnych ma
obowigzek ustali¢ czy tozsame zamowienie nie jest realizowane przez inne dziaty lub
nie stanowi czesci skladowej innego zaméwienia podlegajgcego ustawie Prawo
zamowien publicznych.
Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug.
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Przedmiot zamdéwienia powinien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty. Dopuszcza sie
opisywanie przedmiotu zamowienia przez wskazanie znakoéw towarowych, patentéw
lub pochodzenia.

Postepowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zaméwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia na podstawie polecenia
stuzbowego.

Dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest w dziale
realizujgcym zamowienie, ktéry jest odpowiedzialny za realizacje zamowienia oraz
archiwizacje dokumentacji.

§4
W przypadkach przewidzianych w Regulaminie przeprowadza sie rozeznanie rynku
poprzez:
pisemne zaproszenia do ztozenia oferty kierowane do wykonawcéw (drogg pocztowag
lub mailowg) lub poréwnywanie cen na stronach internetowych wykonawcow
potwierdzone odpowiednimi wydrukami z tych stron Ilub poréwnywanie cen
bezposrednio w punktach sprzedazy udokumentowane co najmniej odpowiednig
notatkg stuzbowg lub rozmowy telefoniczne z wykonawcami udokumentowane co
najmniej odpowiednig notatkg stuzbowg z przeprowadzonych rozmaow,
wyltgcznie pisemne zaproszenia do ztozenia oferty kierowane do co najmniej 2
wykonawcow drogg pocztowg lub elektroniczng.
W uzasadnionych przypadkach za pisemng zgodg Dyrektora, odstepuje sie od
przeprowadzenia rozeznania rynku, o ktérym mowa w pkt 1.
Przypadek, o ktérym mowa w pkt 2 moze obejmowaé w szczegolnosci:
koniecznos¢ usunigcia awarii,
skutki zdarzen losowych,
ubezpieczenie mienia,
wyjatkowg sytuacje, ktorej nie dato sie przewidzie¢ wymagajgca natychmiastowego
wykonania zamdwienia,
udzielenia zamowienia w sytuacji, gdy rozeznanie rynku zostato przeprowadzone w
terminie wczesniejszym nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od daty ztozenia wniosku.

§5
Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia do kwoty 20 000 PLN nie
wymaga procedury rozeznania rynku, okreslonej w § 4 pkt 1.
Pracownik odpowiedzialny zobowigzany jest w szczegdélnoéci do dokonania wydatku w
sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosSci i
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.
Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamowienia jest prawidtowo opisania faktura
(rachunek), z zastrzezeniem wyjgtkdw przewidzianych prawem, ktore nakazujg
zawarcie pisemnej umowy.

§6
Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
powyzej 20 000 do kwoty 60 000 PLN polega na rozeznaniu rynku okreslonym w § 4
pkt 1 a.
Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktéry przeditozyt najkorzystniejsza oferte.
Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamowienia jest umowa z wykonawca.

§7
. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoSci
powyzej 60 000 do kwoty 129 999,99 PLN polega na rozeznaniu rynku okreslonym w §
4 pkt 1 b.
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2. Zamébwienie udzielane jest wykonawcy, ktéry przedtozyt najkorzystniejsza oferte.
3. Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamowienia jest umowa z wykonawca.

§8
1. W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza sie mozliwos¢é negocjacji cen z
wykonawcami.
2. Zamawiajgcy w wyjatkowych sytuacjach za zgodg Dyrektora moze odstgpi¢ od
stosowania przedmiotowego regulaminu.
3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od
zawarcia umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

ZALACZNIKI
§9
1. Zapytanie ofertowe — zatgcznik nr 1.
2. Wykaz wydanych/wystanych zapytan ofertowych — zatgcznik nr 2.
3. Notatka z wyboru wykonawcy - zatgcznik nr 3.
4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty — zatgcznik nr 4.

Siemianice, dnia 25-02-2021r DYREKTOR LZD:
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Zatgcznik nr 1

do REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 130 000 PLN

z dnia 25.02.2021r

DYREKTOR LESNEGO ZAKLADU DOSWIADCZALNEGO W SIEMIANICACH
ogtasza rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia na

w trybie zapytania ofertowego o wartosci ponizej 130 000 PLN.

Zapytanie ofertowe nr ............

1.Przedmiot zamowienia:

2. Zamawiajgcy: Le$ny Zaktad Doswiadczalny Siemianice, ul Kasztanowa 2A Siemianice, 63-

645 teka Opatowska, e-mail: |zd-siemiance@home.pl

3. Termin realizacji zamdwienia: .................ccueeee.

4. Kryteria oceny ofert: cena - 100%

5. Oferty nalezy sktadaé w sekretariacie LZD Siemianice do dnia ............ r. do godz.
6. Otwarcie ofert nastgpi w sali klubowej LZD Siemianice .............ccccceiviiieininnnnn. w dniu
........... r.ogodz. ...........

7. Do oferty nalezy zatgczy¢ uwiarygodniong kopie:

8. W ofercie nalezy poda¢ wartos¢ zamdwienia netto i brutto wyrazong liczbowo i stownie na
zatgczonym formularzu ofertowym.

9. Sposdb przygotowania oferty:
Oferte mozna umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie i opisa¢ nazwa i adresem wykonawcy
oraz nazwg i adresem zamawiajgcego, a takze napisem ,Zapytanie ofertowe nr
............. na zadanie ,................".
Oferta bedzie réwniez wazna jezeli zostanie przestana e- mailem na adres |zd-
siemianice@home.pl

10.Pracownikiem upowaznionym do kontaktow z  wykonawcami  jest: p
.......................................................................... tel. ..............,wgodz.

Siemianice, dnia ...........coceiiiiin. . r.
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Zalgcznik nr 2

do REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 130 000 PLN

z dnia 25-02-2021r.

piecze¢ zamawiajgcego

WYKAZ WYDANYCH/WYSLANYCH ZAPYTAN OFERTOWYCH

Zapytanie ofertowe nr .....................

Lp. | Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Data wydania | UWAGI - podpis
wykonawcy

1.

2.

3.

4.

podpis osoby upowaznionej
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Zatgcznik nr 3

do REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 130 000 PLN

z dnia 25-02-2021r.

piecze¢ zamawiajgcego

NOTATKA Z WYBORU WYKONAWCY W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
w trybie zapytania ofertowego

1. Przedmiot ZzamOWienia:........ccoiiii i

2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia Netto:...........ooi i

3. W dniu .............. zaproszono wykonawcow do wziecia udzialu w postepowaniu
poprzez zapytanie ofertowe. Zapytanie przestano e-mailem (dowody przestania w
dokumentacji) lub poczta/ zamieszczono na stronie internetowe;.

4. W terminie skfadania ofert, czyli do dnia ............ do godziny .................. wptynety
nastepujgce oferty:

Lp. | Dane wykonawcy Cena oferty Cena oferty |Inne Uwagi
netto (z}) brutto (zt) kryteria
1.
2.
3.
4,
5. Oferta firmy ............. e ——— nie zostata rozpatrzona z uwagi na fakt, iz nie spetnia
wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym oraz wptyneta po terminie do sktadania
ofert.

6. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

podpis osoby upowaznionej

-Wybdr akceptuje”

Siemianice, dnia .............o.oee.l r.

podpis Dyrektora jednostki zamawiajgcej
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Zatgcznik nr 4

do REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 130 000 PLN

z dnia 25-02-2021r.

DYREKTOR LESNEGO ZAKLADU DOSWIADCZALNEGO W SIEMIANICACH

informuje o wyborze najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na:

w trybie zapytania ofertowego ponizej 130 000 PLN.

Zapytanie ofertowe nr .....................

Informuje, ze w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia za
najkorzystniejszg uznano oferte ztozong przez firme:

Cena ofertowa: ............coeeveennn.
(STOWNIE: .. ztotych ~/100)

Uzasadnienie wyboru:

Wybrano oferte najkorzystniejszg z punktu widzenia kryterium oceny ofert i spetniajgca
wszystkie warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

Siemianice, dnia ..........cocveeiiinn... r.



